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1 Presentacion

El Protocolo de participacion de estudiantes en proyectos de investigacion, forma
parte del Proceso de Gestion de proyectos de investigacion.

En este Protocolo se indica y detalla las actividades necesarias para la
participacion de estudiantes en los proyectos de investigacion auspiciados por la
UDLA.

Este Protocolo finaliza con la realizacion de la evaluacion de desempefio e
informe final de las actividades asignadas y realizadas por los estudiantes
durante el lapso determinado.

2 Objetivo

Definir los pasos que se debe cumplir para la inclusion de estudiantes en el
desarrollo de los proyectos de investigacion.

3 Inclusidn de estudiantes

La Direccién General de Investigacion promueve la inclusion de estudiantes en
la ejecucion de los proyectos de investigacion aprobados como parte del equipo
de investigadores. La participacion de los estudiantes apoya al cumplimiento de
los resultados de aprendizaje institucionales, principalmente a lo relacionado con
el desarrollo del pensamiento critico, ademas de facilitar la implementacion de
las actividades planificadas.

4 Obligaciones de las partes

Los investigadores, responsables de proyectos de investigacion, deben
seleccionar al menos un estudiante de la carrera a la que pertenecen o de
carreras afines para la implementacion de sus actividades. La seleccion de los
estudiantes es de exclusiva responsabilidad de los investigadores, quienes
deben considerar, entre otros, las aptitudes y desempefio demostrado por los
estudiantes.

La inclusion de estudiantes en los proyectos implica que los investigadores se
comprometen a:

e Procurar la participacibn de estudiantes de la Universidad de Las
Américas, en casos excepcionales y con autorizacién por escrito de la

Protocolo para la Participaciéon de estudiantes en proyectos de investigacion — Direccion General de Investigacion



Cadigo: o
GUI.AC.0084 ] Version: 1.0
PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN PROYECTOS DE

Fecha INVESTIGACION
implementacion: Pagina 3 de 14
Agosto 2018

Direccion General de Investigacién, se podra involucrar a estudiantes de
otras instituciones.

Registrar la participacion de los estudiantes en calidad de estudiante de
titulacion, pasante o voluntario, en los canales definidos por la Direccion
General de Investigacion.

Definir un plan de trabajo realizable por los estudiantes en funcion de sus
competencias y disponibilidad.

Dar seguimiento a las actividades realizadas por el estudiante.

Vigilar que los estudiantes cumplan con las normas de seguridad,
bioseguridad y honestidad académica establecidas por la Universidad.

Incluir un detalle de las actividades realizadas por los estudiantes en los
informes acordados con la DGI, en al Acta de Inicio del proyecto.

Por su parte, los estudiantes que se involucren en proyectos de investigacion se
comprometen a cumplir con las siguientes obligaciones:

Firmar el documento de confidencialidad definido por la Universidad.

Participar en los talleres de induccion impartidos por el personal de los
laboratorios de investigacion, cuando se aplique.

Cumplir con todas las normas y procedimientos establecidos por la
Universidad.

Velar la informacion entregada y solicitar autorizacion del director del
proyecto para compartirla.

5 Registro

Una vez aprobados los proyectos, los investigadores deben declarar el nimero
de estudiantes que participaran en los mismos, asi como fechas tentativas del
inicio de sus actividades. Esta informacion se incluye en el Acta de Inicio del
proyecto, la misma que es elaborada conjuntamente con la Direccion General de
Investigacion (Anexo 1).

Ademas, los investigadores deben registrar la participacion de los estudiantes en
el Formulario de Inscripcion de Estudiantes en Proyectos de Investigacion,
definido por la Direccion General de Investigacion, el cual esta disponible en los
diferentes canales de comunicacion (Anexo 2).
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6 Evaluacion Final

Al término de la ejecucion de las actividades planificadas o encomendadas al
estudiante, los investigadores deben realizar la respectiva evaluacion de
desempeiio, con el objeto de determinar y calificar la participacion de los
estudiantes.

Los Investigadores deben llenar la informacién de la participacion de los
estudiantes y adjuntarla como parte de las evidencias de ejecucién de su
proyecto (Anexo 3).
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7 Anexos

7.1 Anexo 1. Actade inicio

¥ DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION
i% Acta de Inicio de Proyecto

A. DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Codigo del Proyecto:

Nombre del Proyecto:

Director del Proyecto: Fecha del Acta:
Facultad: Fecha de Arranque:
Carrera: Duracion:

B. SEGUIMIENTO DEL PROYEC

Medios de Verificacidn

Alineacién de

Nro. Entregable Descripcion Fecha de Entrega
B P 8 Ohbjetivos Especificos

El
E2.
En.

Publicaciones

Alineacién de

Nro. Publicacién Tema de la Publicacion Nombre de la Revista Propuesta Fecha de Envio 3 ,
Objetivos Especificos

P.1
P2
P.n.

C. EJECUCION PRESUPUESTARIA

& : Presupuesto Total
Presupuesto Afio Actual: Aprobiado:

Responsable Accién
Correctiva

E. TALENTO HUMANO

Datos de Docentes

Riesgos Identificados Acciones Preventivas Responsable Accién Preventiva Acciones Correctivas

Tiempo de

Nombre del Investigador Horas de Dedicacién Semanal 2
Particij

Datos de Estudiantes

Nombre del Estudiante Perfil del Estudiante Fecha de Inicio
F. PERMISOS DE INVESTIGACION
Permisos Requeridos Fecha deInicio del Tramite

G. OBSERVACIONES
H. CONDICIONES

a. Elinvestigador/a se compromete a informar inmediatamente de cualquier retraso, problema o inconveniente en el desarrollo del proyecto de investigacién.

b. El informe anual de actividades se basard en |a propuesta inicial. Es decir, se justificaran los avances del proyecto en base a los resultados y medios de verificacién por
objetivo especifico planteados en la propuesta.

¢. Si durante el seguimiento del proyecto se detectan que |as actividades propuestas no se han ejecutado, existen demoras injustificadas o no corresponden a las
planificadas, |a Direccién General de Investigacion se reserva el derecho de suspender de forma temporal o definitiva el proyecto. En todos los casos la decision serd
evaluada en el Consejo de Investigacion.

d. En caso de requerir prorroga, el investigador(a} debera notificarlo por escrito a la Direccion General de Investigacion con al menos 45 dias previo a la fecha estipulada
como finalizacion del proyecto, se puntualiza que las ampliciones de tiempo se podran solicitar por una Gnica vez durante todo el periodo de ejecucion del proyecto, en
£as0 gue no se cumpla con |as nuevas fechas, la Direccidn General de Investigacion se reserva el derecho de cierre anticipado del proyecto, asi como la exclusién del
docente de otras iniciativas de investigacion registradas. En todos los casos |a decision serd evaluada en el Consejo de Investigacion.

e. En caso de terminacion temprana del proyecto, el investigador principal deberd informar a la Direccion General de Investigacion y remitir un informe final con los
resultados de |a investigacion.

Tannya Lozada Montero [}

Direccién General de Ir Director del Proyecto
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7.2 Anexo 2. Formulario de Inscripcion de Estudiantes en Proyectos de

Investigacion

Formulario de Inscripcion de
Estudiantes en proyectos de
Investigacion

Estimados docentes:

Agradecemos completar este formulario con los datos de los estudiantes gue estardn colaborando

en su proyecto de investigacion aprobado en cualguier Convocatoria.

El nombre y la foto asociados a tu cuenta de Google se registraran cuando subas archivos y envies

este formulario. ;Mo es tuya la direccidn direcciondeinvestigacion@udlanet.ec? Cambiar de

cuenta

*Obligatorio

Direccion de correo electronico *

Cédigo del proyecto *

Nombre del Director Proyecto *

Correo UDLA *

Agregue su correo institucional (elemplo@udla.edu.ec)

Protocolo para la Participaciéon de estudiantes en proyectos de investigacion — Direccion General de Investigacion




Cadigo:

GUI.AC.0084

Fecha

implementacion:
Agosto 2018

PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Version: 1.0

Pagina 7 de 14

Registro de Estudiantes

Por favor llene un formulario por estudiante que desee registrar

Nombre del Estudiante *
Ingrese los apellidos v nombres del estudiante

Tu respuesta

Cédula de identidad *

Tu respuesta

Numero de matricula o ID Banner *

Tu respuesta

Correo UDLA *

Agregue el comeo institucional del estudiante (ejemplo@udla.edu.ec)

Tu respuesta
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Favor subir una foto del estudiante. El nombre del archivo debe ser el
nombre del estudiante

Agregue un archivo de imagen (.jpg) coloque el nombre del Estudiants como nombre del archivo

Semeslre que cursa”

CARRERA ™

Seleccione la carrera a la que pertenece el estudianie
1. Administracion de Empresas
2. Administracion de Empresas Mocturna

3. Administracion de Empresas Semipresencial

4. Arquitectura

3. Arguitectura Interior

6. Ciencias Politicas y Relaciones Internacionales

7. Comunicacion Corporativa

8. Comunicacion Corporativa Mocturna

9. Derecho

10, Derecho Nocturno

11. Disefio Grafico e Industrial

12. Economia

13. Enfermeria

14. Escuela de Cine
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15

16.

17.

18

19.

20.

21

22

23

24

25.

Fisicterapia

Gastronomia

Gastronomia Nocturna

Ingenieria Agroindustrial

Ingenieria Ambizntal

Ingenieria de Software

Ingenieria en Biotecnologia

Ingenieria en Redes vy Telecomunicaciones

Ingenieria en Redes y Telecomunicaciones Mocturna

Ingenieria en Sonido y Acustica

Ingenieria en Tecnologias de la Informacion

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34

35.

Ingenieria en Telecomunicaciones

Ingenieria Produccion Industrial

Licenciatura en Ciencias de la Educacidn

Licenciatura en Finanzas

Licenciatura en Hospitalidad y Hoteleria

Licenciatura en Misica

Licenciatura en Turismo

Marketing

Marketing Mocturna

Medicina
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

43

43

45.

46.

47.

48,

49,

50.

3l.

52

53.

35.

36.

a7.

Medicina Veterinaria

Negocios Internacionales

MNegocios Internacionales Mocturna

Negocios y Marketing Deportivo

Odontologia

Periodismo

Produccién para Medios de Comunicacion

Psicologia Mencion Clinico

Psicologia Mencidn Organizacional

Psicopedagogia

Publicidad

Maestria en Administracion de Empresas

Maestria en Administracién de Emprasas Mencion en Direccidn Estratégica de Proyectos

Maestria en Administracién y Gerencia Organizacional

Maestria en Agroindustria con Mencion en Calidad y Seguridad Alimentaria

Maestria en Comercio, Mencion en Emprendimiento e Innovacion

Maestria en Comunicacion Mencion en Direccion de Redes Sociales

Maestria en Direccion de Comunicacién Empresarial e Institucional

Maestria en Direccion de Operaciones y Seguridad Industrial

Maestria en Finanzas con Mencién en Mercado de Valores y Banca

Maestria en Gerencia de Sistemnas y Tecnologia Empresarial

Maestria en Mercadotecnia Mencidn en Gerencia de Marca
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58. Especialidad Médica en Rehabilitacion Oral

59. Especialidad de Ortodoncia

Fecha de inicio de labores *

&

Fecha de fin de labores ™®

i

¢En qué categoria esta registrando a este estudiante?

1. Tesista

2. Pasante

3. Voluntario

Después de la seccion 2 Ir a la siguiente seccion

Seccion3de 7

Tesistas

¢Ha Pasado por el Comité de titulacion de la Carrera? *

1 s§i

2. No

Después de la seccidgn 3 Ir a la siguiente seccion

>
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Seccidn 4 de 7

Titulo tentativo del trabajo de titulacion

Titulo tentativo del trabajo de titulacién *

Despues de la seccion 4 Ir a la seccion 7 (Trabajo a realizar)

Seccion 5de 7

Titulo del trabajo de titulacion

<

»4

Sefiale el titulo de la tesis tal cual fue aprobado por el comité de titulacion *

Despues de la seccion 5 Ir a la seccion 7 (Trabajo a realizar)

Protocolo para la Participaciéon de estudiantes en proyectos de investigacion — Direccion General de Investigacion




Cadigo:
GUI.AC.0084

Fecha
implementacion:

Agosto 2018

PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Version: 1.0

Pagina 13 de 14

Seccion 6 de 7

Practicas pre profesionales

Si el estudiante es pasante favor enviar una captura de pantalla de su
inscripcion en el sistema de pasantias de la Universidad. Debe ser la

aprobacion de la Coordinacion de la Carrera de esta pasantia

Después de la seccion 6  Ir a la siguiente seccion

Seccion 7 de 7

Trabajo arealizar

Actividades del estudiante *

¥
-

>4

Utilizando el cuadro Excel adjunto, describa brevemente as tareas que el estudiante va a realizar, mencione cudles seran
las evidencias de ese trabajo y sefiale a qué objetivo del proyecto corresponde. Favor subir el archivo en formato Excel

unicamente.

Nombre del Estudiante

Cédigo del Objetivo Especifico
proyecto | del Proyecto

W W N

Actividad del Estudiante Evidencias
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7.3 Anexo 3. Evaluacion de Desempefio e Informe Final de Participacion

" DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION ﬁ?
%Gs! EVALUACION DE DESEMIPENO DE ESTUDIANTES /é -

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Nombre del Proyecto:
Codigo del Proyecto:
Nombre del Estudiante
Carrera

Facultad

CRITERICS DE EVALUACION

1 En desacuerdo 3 De acuerdo

2 Parcialmente de acuerdo 4 Totalmente de acuerdo

ACTIVIDADES REALIZADAS

Alcanza las metas establecidas
Cumple las actividades encomendadas en los plazos acordados

Cumple con calidad las actividades encomendadas

MANEJO DE LA INFORMACION

Maneja con responsabilidad y prudencia la informacion a la que tiene acceso

Cumple con las normas de honestidad académica esperadas

Se muestra responsable con el manejo de equipos e implementacion de normas de seguridad
dentro de las instalaciones de la UDLA

Procede con iniciativa en el desarrollo de sus actividades

Cumple con responsabilidad las actividades encomendadas

TRABAJO EN EQUIPC

Colabora con sus compafieros de forma cordial y respetuosa

Promueve el trabajo en equipo

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES DEL INVESTIGADOR

NOMBRE:
INVESTIGADOR
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