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OBJETIVO  

La vinculación con los graduados busca principalmente cultivar y fortalecer el 

sentido de pertenencia de los graduados con la Universidad de Las Américas 

(UDLA), a través de la consolidación de una comunidad activa y propositiva que 

sea la vocera del espíritu e imagen de la Universidad. 

El sistema contempla varias acciones tendientes a establecer una relación de 

doble vía entre la Universidad y los graduados que logre beneficiar a las dos 

partes, a través de la retroalimentación para el mejoramiento de la calidad de la 

educación, la generación de beneficios, programas de educación continua, 

proyectos de vinculación, entre los principales; orientado a beneficiar a la 

sociedad con mejores profesionales. 

ALCANCE Y ÁMBITO DE APLICACIÓN 

En este proceso está involucrada la Dirección de Servicios Estudiantiles a través 

de la Coordinación de Graduados, la Academia, y las unidades académicas o 

administrativas que participan en el seguimiento a los graduados de la 

Universidad. 

Este proceso se lleva a cabo en las oficinas de la Dirección de Servicios 

Estudiantiles en particular de la Coordinación de Graduados. 

DEFINICIONES 

 Asociación de Graduados. - Se constituye como una entidad autónoma 

sin fines de lucro. Sus atribuciones y deberes son los que constan en su 

Estatuto. Tiene su sede en la ciudad de Quito. 

 Comisión Directiva de la Asociación de Graduados - Ente 

administrador de la Asociación conformado por un presidente, un 

vicepresidente, un secretario, un tesorero y cuatro vocales. 

 Asamblea General. - Es el órgano supremo de la Asociación y está 

compuesta por todos los socios: Fundadores, Socios y Socios de Honor. 

 Aplicativo web de Graduados. - Micro sitio creado para almacenar la 

información de los graduados y permitir su actualización permanente. 
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 Sistema de seguimiento a Graduados. - Conjunto de normas y 

procedimientos que permiten fortalecer la vinculación de los graduados 

con la Universidad. 

DESCRIPCIÓN DE ROLES 

 Comisión Directiva de la Asociación de Graduados. – Responsable de 

realizar asambleas y reuniones de graduados, elaborar su planificación; 

y, presentar informes de gestión de la Asociación. 

 Comité Consultivo de Graduados de carrera o programa. - 

Responsable de tratar temas académicos relacionados con el ejercicio de 

la profesión de los graduados de la Universidad y emitir recomendaciones 

para la mejora continua de la carrera o programa correspondiente. 

 Comité de autoevaluación. - Responsable de analizar las 

recomendaciones que remiten los Comités Consultivos de Graduados de 

carreras y programas, para incluir lo pertinente al seguimiento a 

graduados en los planes de mejora de la carrera o programa. 

 Coordinación de Graduados. – Responsable de administrar y ejecutar 

actividades para el seguimiento a graduados. 

Es el responsable de: 

- Fomentar el sentido de pertenencia de los graduados con la 

Universidad; 

- Realizar acercamiento con los graduados para el desarrollo de 

proyectos de interés para la Universidad; 

- Gestionar que la base de datos de graduados de la Universidad esté 

actualizada; 

- Coordinar la relación entre la Universidad y la Asociación de 

Graduados; 

- Apoyar logísticamente a los Comités Consultivos de Graduados de 

carreras y programas; 

- Gestionar beneficios internos y externos para los graduados de la 

Universidad; y, 

- Monitorear la información del Sistema de Seguimiento a Graduados y 

planear acciones de mejora. 
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 Dirección de Marketing. - Responsable de ejecutar campañas de 

comunicación de los beneficios y servicios para graduados de la 

Universidad, actualizar la información de graduados en el sitio web y 

desarrollar acciones de marketing dirigidas a graduados. 

 Dirección de Servicios Estudiantiles. - Responsable de coordinar la 

Comisión Directiva de la Asociación de Graduados, apoyar la generación 

de proyectos y el desarrollo de actividades con graduados. 

 Dirección de Secretaría Académica. - Responsable de actualizar la 

base de datos de graduados en el sistema académico de la Universidad 

y la información de becas para graduados. 

 Autoridades de programas o carreras. – Responsables de nombrar al 

personal encargado del seguimiento a graduados de cada carrera o 

programa, analizar y generar planes de acción con base en las 

recomendaciones emitidas por el Comités Consultivos de Graduados de 

carreras y programas, la Asociación de Graduados y los estudios que 

correspondan. 

 Graduados. - Responsables de participar en la Asociación de Graduados 

y Comités Consultivos de carrera o programa, mantener contacto con la 

Universidad para acceder a beneficios y ser parte de la red de graduados; 

y apoyar otras iniciativas en beneficio de la sociedad y la comunidad 

universitaria. 

 Responsable de seguimiento a Graduados de carrera o programa. – 

Responsable de apoyar en las actividades del Comité Consultivo de 

Graduados de la carrera o programa y gestionar con la Coordinación de 

Graduados el desarrollo de los procesos del sistema de seguimiento de la 

Universidad; para esto organizan reuniones de los Comités Consultivos 

de carreras y programas, informan al Comité de Autoevaluación lo 

recomendado por los graduados; y, fomentan a través de diversas 

acciones la relación entre graduados y estudiantes. 

NORMATIVA Y MARCO LEGAL  

El sistema de seguimiento a graduados se desarrolla en el marco de lo 

establecido en la Ley Orgánica de Educación Superior (LOES), artículo 142, y 

en su Reglamento, artículo 26. 
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En lo referente a la Asociación de Graduados, contemplada como una línea de 

acción del sistema de seguimiento a graduados, su funcionamiento se sustenta 

en el Estatuto del mencionado organismo. 

Los Comités Consultivos de Graduados se regirán según lo establecido en la 

normativa creada para dicho efecto; y se conforman en respuesta a lo señalado 

por la LOES en su artículo 47. 

Las líneas de acción se supeditan además a lo establecido en los reglamentos, 

instructivos y políticas de la Universidad. 

PROCESO PREVIO  

Gestión de Titulación. 

PROCESO POSTERIOR 

No existe proceso posterior. 

ENTRADAS 

Listado de graduados. 

SALIDAS 

Informes de reunión con graduados. 

Proyectos con graduados. 

Sistema de seguimiento a graduados. 

PROCESO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS 

1.1 Procedimiento de Gestión de proyectos con Graduados 

Las actividades que se desarrollan para gestionar proyectos de interés de la 

Universidad con graduados. 

1.2 Procedimiento de la Asociación de Graduados 

Se muestran las actividades que permiten definir las principales acciones de la 

Asociación de Graduados. 
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1.3 Procedimiento de los Comités Consultivos de Graduados 

Presenta las actividades orientadas a la ejecución de las actividades relevantes 

de los Comité Consultivos de Graduados y su interrelación con la Academia. 

1.4 Procedimiento de Gestión de beneficios y servicios para graduados 

Se presentan las actividades orientadas a la gestión de beneficios y servicios 

para los graduados de la Universidad. 

RECURSOS NECESARIOS 

1.5 Tecnológicos 

Microsoft Office. 
Computador.  
Sistema de seguimiento a graduados. 

1.6 Físicos 

Aulas. 

INDICADORES 

1.7 Seguimiento a graduados 

1.7.1 Descripción  
 
Se realizará la eficiencia de las acciones de los graduados la ejecución de las 
acciones planificadas por periodo, las cuales se encuentran alineadas a los 
objetivos y estrategias del PEDI.  
 

1.7.2 Fórmula de Cálculo 
 

# 𝒅𝒆 𝒈𝒓𝒂𝒅𝒖𝒂𝒅𝒐𝒔 𝒄𝒐𝒏𝒕𝒂𝒄𝒕𝒂𝒅𝒐𝒔

# 𝒅𝒆 𝒈𝒓𝒂𝒅𝒖𝒂𝒅𝒐𝒔
 

 

SOPORTE DOCUMENTAL 

Informes de reunión con graduados. 

  



Código: 

PCS.DG.0004 

SEGUIMIENTO A GRADUADOS 

Versión: 1.0 

Fecha 

implementación: 

Octubre 2017 

 

Página 8 de 11 

  

Proceso de Seguimiento a Graduados – Dirección de Servicios Estudiantiles – Coordinación de Graduados 

DIAGRAMA DE FLUJO  
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ANEXOS 

Anexo 1.- Formulario de actualización de datos 

 

 

NOTA: Algunos campos de la sección datos personales vienen pre cargados 
porque corresponden a los registros académicos que mantiene la universidad. 
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Anexo 2.- Imagen del aplicativo web de seguimiento a graduados 

 

 

 

 


